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1. INTRODUCCION

Desde abril de 2003, el Colegio Oficial de la Arquitectura Técnica de Navarra

permite la presentacion de documentacion a visado en formato digital.

Este sistema reproduce la pautas de presentacion del formato tradicional en
formato papel y con firma manuscrita, sin embargo es necesario aclarar diversos
aspectos de este novedoso sistema con el fin de mantener los estandares precisos,
para ello se publica este Reglamento en el que se detallan los requisitos formales

minimos que ha de reunir la documentacion presentada a visado.




2. ALCANCE del VISADO DIGITAL

Cualquier documento que se presente a visado tradicional en formato papel y
con firma manuscrita es susceptible de ser remitido en formato digital, de este modo

podemos enviar a visar digitalmente:

INCLUYENDO DOCUMENTOS TECNICOS:

e Proyectos de diversa indole: rehabilitacién, decoracién, actividades
clasificadas, nueva construccion...

e Estudios y estudios basicos de seguridad y salud.

¢ Informes, certificados, peritaciones

e Anexos a cualquier documento visado con anteriormente,
independientemente de que el original fuera visado digitalmente o en
formato papel.

¢ Certificados fin de obra, parciales de obra o cualquier otra relacionada con

notas de encargo.

SIN INCLUSION DE DOCUMENTOS TECNICOS:
¢ Notas de encargo de cualquier tipo de trabajo: direcciones de ejecucién
material de obras, coordinaciones de seguridad y salud...

¢ Ordenes de Minuta.

3. FIRMA DIGITAL

Todos los documentos presentados a visado contaran con la firma digital del
colegiado/os que presenta el documento del mismo modo que ocurre en el formato
tradicional en papel. También las notas de encargo, 6rdenes de minuta... contaran con

una firma digital.

Es posible incorporar 2 tipos de firma digital en el documento:

3.1. AUTOCONFIANZA.

Es este el formato de firma mas habitual en COAT NAVARRA y que se

recomienda por defecto.

El colegiado, mediante el uso del software Adobe Acrobat, crea su propia firma
digital, facilita al Colegio la clave publica de esta firma quedando regulado mediante un
contrato privado con el Colegio con el fin de dar plena validez legal a la firma de

autoconfianza.



En el apartado de descarga de ficheros de www.coaatnavarra.org es posible

descargarse manual detallado para la creacion de firmas en las diferentes versiones

del programa Adobe Acrobat.

El coste econdmico de crear, utilizar y comprobar esta firma digital es nulo.

3.2. FIRMA DIGITAL AVANZADA.

El colegiado obtiene una firma digital con cualquiera de las empresas que
ofrecen firmas digitales avanzadas y la emplea para la firma de documentos para su
visado. Es importante sefalar que la comprobacion de esta firma, tanto su autenticidad
como su posible revocacién ha de ser posible de ser realizada por el Colegio por

Internet y sin costo alguno.

Dado que todos los documentos presentados a visado seran formato PDF, es
necesario que la firma se incorpore de manera interna al propio fichero, pudiendo

visualizarse en la pestafia de firmas de Adobe Acrobat.

4. FORMATO de PRESENTACION

Todos los documentos se presentaran en formato PDF.

Las notas de encargo se completaran y remitiran en el formato propuesto por el

propio Colegio.

La documentacién técnica: proyectos, estudios de seguridad, informes... se
presentaran también en formato PDF, en un Unico documento de manera que se
incorporen en un PDF todos los archivos que se hayan creado para la confeccion de la

documentacién a visar.

Todas las hojas incorporadas en el PDF se presentaran con la orientaciéon

adecuada para facilitar su lectura y revision, incluidos los planos.

Asi mismo se incorporaran marcadores en los documentos segun la guia

especificada en este mismo reglamento.

5. ASIGNACION MINIMA de MARCADORES

5.1. PROYECTOS

Lo dispuesto a continuacion no es EN NINGUN CASO un indice de proyecto.


http://www.coaatnavarra.org/

Es una relacibn de los puntos de los proyectos que HAN DE CONTAR
NECESARIAMENTE CON MARCADOR

Evidentemente un proyecto puede tener un indice mas extenso y el mismo

puede quedar definido por marcadores.

Queda claro que de la lista de marcadores minimos sefialados sélo sera
necesario incorporar aquellos que sean apropiados para el proyecto en cuestion

obviando aquellos que no tengan relacion con el mismo.

Es necesario que los marcadores se dispongan con un orden jerarquico, es
decir, no todos los marcadores se sitian al mismo nivel. p.e.: los marcadores de los
distintos planos se situaran colgando de un marcador que se denomine “planos”, los

marcadores de los diferentes puntos de la memoria colgaran del marcador “memoria”.

MEMORIA
e Memoria descriptiva
o Agentes
¢ Informacién previa (Antecedentes, estado actual, geometria, aspectos
constructivos y usos)
e Programa de necesidades
¢ Justificacion urbanistica
e Superficies
e Memoria constructiva
e Sustentacion
e Sistema estructural
¢ Envolvente
e Compartimentacion
e Acabados
¢ Instalaciones
e Equipamiento
e Cumplimiento del Codigo Técnico de la Edificacion
e Seguridad estructural
e Seguridad en caso de incendio

- Sl 1: Propagacion interior

- Sl 2: Propagacion exterior

- Sl 3: Evacuacion de ocupantes

- Sl 4: Instalaciones de proteccién contra incendios
- SI 5: Intervencion de bomberos

— Sl 6: Resistencia estructural al incendio



e Seguridad de utilizacién

- SUA 1: Seguridad frente al riesgo de caidas
- SUA 2: Seguridad frente al riesgo de impacto o de atrapamiento
- SUA 3: Seguridad frente al riesgo de aprisionamiento
- SUA 4: Seguridad frente al riesgo causado por iluminacion inadecuada
- SUA 5: Seguridad frente al riesgo causado por situaciones con alta ocupacién
- SUA 6: Seguridad frente al riesgo de ahogamiento
- SUA 7: Seguridad frente al riesgo causado por vehiculos en movimiento
- SUA 8: Seguridad frente al riesgo causado por la accién del rayo
- SUA 9: Accesibilidad
e Salubridad

- HS 1: Proteccion frente a la humedad
- HS 2: Recogida y evacuacion de residuos
- HS 3: Calidad del aire interior
— HS 4: Suministro de agua
- HS 5: Evacuacién de aguas
e Proteccion contra el ruido
e Ahorro de energia

- HE 1: Limitacion de demanda energética
- HE 2: Rendimiento de las instalaciones térmicas
- HE 3: Eficiencia energética de las instalaciones de iluminacion
- HE 4: Contribucién solar minima de agua caliente sanitaria
- HE 5: Contribucién fotovoltaica minima de energia eléctrica
e Cumplimiento de otras disposiciones

e Normativa de accesibilidad

e Condiciones minimas de habitabilidad

e R.D. 2267/2004 Reglamento de Seguridad contra incendios en

establecimientos industriales

e Otras reglamentaciones especificas en funcién del uso

en derribos:
e volumen a derribar
e proceso de derribo

o fotografias

en actividades clasificadas o inocuas segun L. F. 4/2005 y D. F. 93/2006:

e Ver marcadores de Visado Documental.

NOTA IMPORTANTE PROYECTOS de ACTIVIDAD: En virtud del convenio de
colaboracion en materia de visados firmado entre Gobierno de Navarra, Ayuntamiento
de Pamplona y este Colegio Profesional cuyo objetivo fundamental es agilizar la

tramitacion de las autorizaciones de actividad clasificada o inocua es requisito



indispensable para proceder al visado de proyectos de actividad incluir marcadores a

cada uno de los puntos del “check list” en vigor en base a dicho convenio.
Para mas informacion: www.coaatnavarra.org/visadodocumental.pdf

en proyectos de gruas segun Real Decreto 836/2003:
o Empresas usuaria, instaladora, conservadora y propietaria de la grda torre.
e Obra a la que se destina la instalacion.
¢ Referencia del anterior montaje de la grua.
¢ Identificacion y caracteristicas técnicas de la grua torre.

¢ Documentacion acreditativa de las caracteristicas del terreno.
PLAN de CONTROL de CALIDAD

ESTUDIO de GESTION de RESIDUOS de CONSTRUCCION y DEMOLICION

e Estimacion de residuos

e Medidas para la prevencion de residuos

e Operaciones de reutilizacion, valoracién o eliminacion de residuos

¢ Medidas para la separacion de residuos

¢ Planos de las instalaciones para el almacenamiento, manejo, separacion y
otras operaciones de gestion de residuos

e Prescripciones del pliego relacionadas con residuos

e Valoracion de la gestion de residuos (capitulo independiente presupuesto)

PLIEGO de CONDICIONES
e Clausulas administrativas
o Disposiciones generales
¢ Disposiciones facultativas
¢ Disposiciones econémicas
e Condiciones Técnicas
e Prescripciones sobre los materiales
e Prescripciones de ejecucién por unidades de obra

e Prescripciones sobre verificaciones en el edificio terminado

ESTUDIO BASICO de SEGURIDAD y SALUD
¢ Identificacion de riesgos
¢ Medidas de proteccién

e Previsiones de seguridad en trabajos de mantenimiento



PRESUPUESTO

¢ Es necesario un marcador para cada capitulo y el texto del marcador
coincidira con el nombre del capitulo (albafiileria, revestimientos...)

¢ La ordenacion de la ejecucion material de la obra proyectada por capitulos
gueda a juicio del redactor, pero segun se indica en las normativas
especificas, seran capitulos necesarios e independientes los siguientes:

- Seguridad y Salud.

- Gestion de Residuos.

- Control de Calidad.

- Proteccion contra Incendios.
¢ Resumen del presupuesto
PLANOS

e Es necesario un marcador para cada plano y el texto del marcador
coincidird con el nombre del plano (situacion, cubierta, fachada...)

e Especialmente se cuidard la inclusion de los planos que grafien: situacién,
emplazamiento, estado actual, estado reformado y seccién, asi como
planos de todos aquellos elementos sobre los que se intervenga:
estructura, cubierta, instalacion de electricidad, fontaneria, carpinteria...

e Todos los planos se incorporaran en el sentido de lectura, girandolos si es

preciso.

5.2. ESTUDIOS de SEGURIDAD y SALUD

Lo dispuesto a continuacion no es EN NINGUN CASO un indice de ESS.

Es una relacion de los puntos de los ESS que HAN DE CONTAR
NECESARIAMENTE CON MARCADOR.

Evidentemente un ESS puede tener un indice mas extenso y el mismo puede

guedar definido por marcadores.

MEMORIA

e Descripcion de las obras

e Superficies

e Tareas de Obra

o Medios auxiliares y equipos

¢ Identificacion de riesgos

¢ Medidas de proteccién

e Servicios sanitarios y comunes de obra

o Previsiones de seguridad en trabajos de mantenimiento



PLIEGO de CONDICIONES
e Condiciones Técnicas

e Condiciones Facultativas
e Condiciones Econ6micas

e Condiciones Legales

PRESUPUESTO

e Es necesario un marcador para cada capitulo y el texto del marcador
coincidird con el nombre del capitulo (protecciones colectivas, protecciones
individuales...)

e Resumen del presupuesto
DETALLES GRAFICOS de SEGURIDAD Y SALUD

PLANOS
e Es necesario un marcador para cada plano y el texto del marcador
coincidira con el nombre del plano (situacion, cubierta, fachada...)



